Информация для взыскателя 
Перечень документов, направляемых взыскателем 

(физическое, или юридическое лицо), либо судом в орган Федерального казначейства:

1. Заявление взыскателя, с указанием реквизитов банковского счета, на который будут перечислены денежные средства, подлежащие взысканию;

2. Подлинник исполнительного листа (судебного приказа);

3. Копия судебного акта, надлежащим образом заверенная и на основании которой выдан исполнительный лист.
Требования,  предъявляемые к  исполнительным документам:
Требования, предъявляемые к заявлению взыскателя:
1. Заявление подписывается взыскателем либо его представителем с приложением оригинала доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющие полномочия представителя (образец заявления  в Приложении № 1).

2. В заявлении должны быть указаны реквизиты банковского счета взыскателя, на который будут перечислены денежные средства, подлежащие взысканию.

Требования,  предъявляемые  к судебным актам

 федеральных судов РФ:

2. Копии судебных актов удостоверяются подписями судьи, председательствовавшего по делу и секретаря суда, а также гербовой печатью.
 
2.1. Копия судебного акта, состоящая из нескольких листов, должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью.
          2.2. На выдаваемой копии судебного акта делается отметка о дате вступления его в законную силу или о том, что оно в законную силу не вступило.

2.3. В тех случаях, когда судебный акт изменен вышестоящим судом, об этом делается отметка на копии судебного акта первичной инстанции, либо к пакету исполнительных документов прикладывается судебный акт вышестоящей инстанции (Инструкция по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденная Приказом судебного Департамента при Верховном суде РФ от 29.04.03 за № 36).

 Копии судебных актов, выдаваемых арбитражными судами, должны в соответствии с законодательством отвечать следующим требованиям:

2.4. В правом верхнем углу каждого листа копии судебного акта ставится штамп «Копия». На последнем листе копии под текстом ставится штамп «Копия верна» с указанием в штампе полного наименования суда. 

2.5. Верность копии судебного акта свидетельствуют секретари судебных заседаний (помощники судьи) или специалисты судебных составов с расшифровкой фамилии, указанием должности и даты удостоверения.

2.6. Заверяется копия судебного акта печатью отдела делопроизводства или судебного состава суда (если таковая имеется).

2.7. На выдаваемой копии судебного акта делается отметка о дате вступления его в законную силу или о том, что в законную силу он не вступил.

2.8. Если копия судебного акта состоит из нескольких листов, они должны быть прошиты прочной ниткой, концы которой выводятся на оборотную сторону последнего листа, заклеиваются бумажной наклейкой и опечатываются печатью канцелярии суда, которая частично накладывается на бумажную наклейку (Инструкция по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации, утвержденная приказом ВАС РФ от 25.03.04 за № 27).

В некоторых случаях к направляемому на исполнение пакету документов необходимо приложить иные судебные акты: 

· о замене стороны в исполнительном производстве;

· о восстановлении срока на предъявление исполнительного листа к исполнению;

· об изменении порядка и способа исполнения судебного решения;

· об устранении описки или ошибки в судебном акте и т.д.

Требования, предъявляемые к исполнительным листам 

и судебным приказам:

3. В исполнительном листе, выданном до 01.02.2008 или на основании судебных актов, принятых до 01.02.2008, обязательно должны быть указаны:

· наименование суда, выдавшего исполнительный лист;

· дело или материалы, по которым выдан исполнительный лист, и их номера;

· дата принятия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист;

· наименования взыскателя-организации и должника-организации, их адреса;

· фамилия, имя, отчество взыскателя-гражданина, его место жительства;

· резолютивная часть судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист; 
· дата вступления в силу судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист;

· дата выдачи исполнительного листа и срок предъявления его к исполнению.

· Исполнительный лист подписывается судьей, секретарем суда и заверяется гербовой печатью суда.

3.2. В исполнительном листе, выданном после 01.02.2008, обязательно должны быть указаны:

· Наименование и адрес суда, выдавшего исполнительный лист, фамилия и инициалы должностного лица;

· Наименование дела или материалов, на основании которых выдан исполнительный лист, и их номера;

· Дата принятия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист;

· Дата вступления в законную силу судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист;

· Сведения о должнике и взыскателе:

а). Для граждан – фамилия, имя, отчество, место жительства или место пребывания;

б). Для организаций – наименование и юридический адрес;

· Резолютивная часть судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист, с требованиями о взыскании с должника денежных средств в пользу взыскателя;

· Дата выдачи исполнительного листа.
· Исполнительный лист подписывается судьей, секретарем суда и заверяется гербовой печатью суда.

· Исполнительный лист должен быть заполнен четко и грамотно.

· Помарки, исправления и дополнения в исполнительном листе не допускаются.

3.3. Судебный приказ должен отвечать следующим требованиям:

 В судебном приказе указываются:

· Номер производства и дата вынесения приказа;

· Наименование суда, фамилия и инициалы судьи, вынесшего приказ;

· Наименование, место жительства или место нахождения взыскателя;

· Наименование, место нахождения должника;

· Закон, на основании которого удовлетворено требование;

· Размер денежных сумм, подлежащих взысканию;

· Сумма государственной пошлины, подлежащая взысканию с должника в пользу взыскателя или в доход соответствующего бюджета.

· Реквизиты банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию.

· Судебный приказ подписывается судьей, председательствующим по делу (либо председателем суда) и заверяется гербовой печатью суда.
· Судебный приказ должен быть заполнен четко и грамотно.

· Никакие помарки, исправления и дополнения в судебном приказе не допускаются (ФЗ № 119-ФЗ от 21.07.1997 и ФЗ № 229-ФЗ от 2.10.2007 «Об исполнительном производстве», АПК РФ № 95-ФЗ от 24.07.2002, ГПК РФ № 137-ФЗ от 14.11.2002, Инструкции по судебному делопроизводству в районных и арбитражном судах).

Сроки предъявления исполнительных документов

· Исполнительные листы, выдаваемые на основании судебных актов, могут быть предъявлены к исполнению в течение 3-х лет со дня вступления судебного акта в законную силу или окончания срока, установленного при предоставлении отсрочки лил рассрочки его исполнения.

· Исполнительные листы, выдаваемые на основании судебных актов арбитражных судов, по которым  судом был восстановлен пропущенный срок для предъявления исполнительного листа к исполнению, могут быть предъявлены к исполнению в течение 3-х месяцев со дня вынесения судом определения о восстановлении пропущенного срока.

· Судебные приказы могут быть предъявлены в течение 3-х лет со дня их выдачи.

· Исполнительные документы, содержащие требования о взыскании периодических платежей, могут быть предъявлены к исполнению в течение всего срока, на который присуждены платежи, а также в течение 3-х лет после окончания этого срока (ФЗ № 229-ФЗ от 02.10.2007 «Об исполнительном производстве»).

Основания для возврата взыскателю документов,
 поступивших на исполнение:

· Непредставление какого-либо из документов (заявления взыскателя; заверенной копии судебного акта, на основании которой выдан исполнительный лист или  исполнительного листа);

· Отсутствие в органе Федерального казначейства, в который поступили исполнительные документы, лицевых счетов должника как получателя средств федерального бюджета;

· Нарушение срока предъявления исполнительного документа к исполнению, установленного законодательством РФ.

Основания для возврата в суд документов,

 поступивших на исполнение:

· Предоставления должником, либо  взыскателем, либо судом документа, отменяющий судебный акт, подлежащий исполнению;

· Представление взыскателем, либо судом заявления об отзыве исполнительного документа;

· Невозможность осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю

	
	
	
	


         
